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Regimento das Bibliotecas do

Agrupamento de Escolas n°l1 de Abrantes

Capitulo |
Artigo 1°
Objeto e a&mbito

1. A Biblioteca Escola (BE) € uma estrutura fundamental da organizacdo pedagdgica da Escola,
constituindo-se como um recurso de orientacdo educativa essencial para as atividades de
ensino, extra e paracurriculares e de enriquecimento curricular, para a promogao da leitura e
das literacias e ainda para a ocupacdo de tempos livres e de lazer. As suas atividades
articulam-se com as restantes atividades da Escola em conformidade com o Projeto Educativo
do Agrupamento (PE).

2. O presente Regimento procura definir os principios gerais das Bibliotecas Escolares que
fazem parte do Agrupamento, nomeadamente a sua identidade, missdo e objetivos, e
descrever e regular o seu modelo de organizacdo e funcionamento tendo em vista 0s
interesses comuns de todos os utilizadores.

3. O Regimento aplica-se aos utilizadores das Bibliotecas:
a) Alunos;
b) Professores;
C) Assistentes operacionais;
d) Assistentes técnicos;

e) Outros membros da comunidade educativa e local, desde que devidamente
autorizados a utilizarem as Bibliotecas pelo Presidente da Comissao Administrativa Provisoria
do Agrupamento de Escolas n°1 de Abrantes, pelo Coordenador dos Estabelecimentos ou
pelas Professora Bibliotecérias.

4. O Regimento deve ser conhecido e respeitado por todos os utilizadores das Bibliotecas, de
forma a promover e facilitar o seu funcionamento, regular e possibilitar uma efetiva finalidade
educativa.

Artigo 2°
Principios

1. A BE desenvolve nos utilizadores competéncias para a aprendizagem ao longo da vida e
estimula a sua autonomia e imaginacdo, ajudando-os a tornarem-se pensadores criticos e
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cidaddos responsaveis e interventivos. Nesse sentido, proporciona informagdo e ideias
fundamentais que procuram estimular o sucesso na sociedade atual e promove iniciativas e
projetos capazes de fazerem da mesma uma estrutura educativa onde apetece “estar” e onde
apetece “fazer”.

2. As Bibliotecas Escolares da Escola Secundaria Dr. Solano de Abreu, da Escola Basica 2/3
D. Miguel de Almeida, da Escola Basica Lucilia Moita, da Escola Bésica do Rossio ao Sul do
Tejo e da Escola Béasica do Pego estdo inseridas na Rede de Bibliotecas Escolares (RBE) e
devem, por isso, respeitar o conjunto de principios e orientacdes que constituem a base
conceptual do programa emanado da RBE. As Bibliotecas Escolares da Escola Basica de
Bemposta e da Escola Béasica do Carvalhal ndo estdo inseridas na Rede de Bibliotecas
Escolares (RBE), devendo, no entanto, respeitar oS mesmos principios e orientacdes.

Capitulo 1l
Artigo 3°
Objetivos

1. Na sua intervencdo no contexto educativo, a BE tem presentes objetivos de natureza
educativa, informativa, cultural e recreativa.

2. Tendo em vista o apoio curricular, o aprofundamento das competéncias de leitura e das
diferentes literacias, o desenvolvimento de projetos, a implementacéo de parcerias e atividades
livres e de abertura a comunidade, séo objetivos da BE:

a) Apoiar e promover, em articulagdo com os alunos, professores, assistentes
operacionais e assistentes técnicos, 6rgdos de gestdo, pais e encarregados de educagéo e
restante comunidade educativa, a formacgéo integral dos alunos e a consecugdo das metas
educativas definidas no PE;

b) Disponibilizar equipamentos e um fundo documental atualizado e adequado
aos interesses e necessidades dos seus utilizadores;

c) Facilitar o acesso a todos os utilizadores a documentacgéo e informacao, em
todos os suportes;

d) Facultar aos professores recursos que o0s auxiliem na planificacdo de
atividade letivas e que lhes permitam diversificar as estratégias de ensino;

e) Desenvolver um trabalho articulado com os Departamentos Curriculares e
Grupos Disciplinares, Clubes e Projetos, tendo em vista a promog¢éo do sucesso educativo;

f) Acompanhar os alunos na consolidacdo de competéncias preconizadas pelo
curriculo e de habitos de trabalho, baseados na consulta, tratamento e producdo de
informacéo;

g) Fomentar o gosto pela leitura e pela escrita, enquanto instrumentos de
trabalho e de ocupacéo dos tempos livres;

Regimento das Bibliotecas Escolares do Agrupamento de Escolas n°1 de Abrantes 3



h) Proporcionar e estimular oportunidades de utilizagdo e producdo de
informacdo que possibilitem a aquisicdo de conhecimentos, a compreensao, a curiosidade
intelectual, o espirito critico, o desenvolvimento da imaginagéo e da criatividade, e o lazer dos
utilizadores, no sentido da construcao, com autonomia, de um projeto pessoal de vida e de uma
cidadania ativa e responsavel,

i) Dinamizar atividades de animacéo/formacdo em articulacdo com o0s projetos
do Agrupamento, assim como com todos os elementos da comunidade educativa;

3. A BE cumpre estas funcdes desenvolvendo politicas e servigos, selecionando e adquirindo
recursos, proporcionando acesso material e intelectual a fontes de informacéo apropriadas,
disponibilizando equipamentos e dispondo de pessoal qualificado.

Capitulo 11l
Artigo 4°
Organizagéo e Gestéao

1. As Bibliotecas Escolares do Agrupamento de Escolas n°1 de Abrantes ocupam um espaco
devidamente identificado em cada estabelecimento de ensino.

2. As Bibliotecas Escolares estdo organizadas de forma a proporcionar aos utilizadores
diversas zonas funcionais, tais como: Zona de Acolhimento; Zona de Leitura Informal; Zona de
Consulta de Documentagéo e Zona de Consulta e Producdo Multimédia. Dentro dos recursos
fisicos de cada BE, séo ainda prestados servigos de fotocépias e de impressdo de documentos.
3. O horario de funcionamento de cada uma das Bibliotecas Escolares € afixado na porta das

instalacbes e depende dos recursos humanos afetos as mesmas. Sempre que possivel, a BE
funciona ininterruptamente durante o periodo das atividades letivas.

4. A BE dispde de uma lotacao limitada. Quando esta estiver saturada, nao sera permitida a
permanéncia de mais utilizadores.

Artigo 5°
Circuito documental

1. A partir da entrada dos documentos na BE até estes estarem disponiveis para o utilizador,
decorre toda uma série de procedimentos técnico-documentais (carimbagem, catalogacédo e
indexacdao, classificacéo e atribuicdo de cota).

2. A classificacdo dos documentos estd de acordo com a Tabela de Classificacdo Decimal
Universal (CDU), instrumento normativo em vigor internacionalmente e na Biblioteca Nacional,
e a responsabilidade das opcdes a tomar cabe ao professor bibliotecario. Nas escolas do
primeiro ciclo, este processo € da responsabilidade do Servico de Apoio as Bibliotecas
Escolares (SABE).
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3. O fundo documental da BE esta disponivel em catalogo informatizado, em livre acesso nas
suas instalacdes e através da rede nacional das Bibliotecas Escolares. A aplicacdo informatica
normalizada utilizada é o programa Bibliobase.

Capitulo IV
Artigo 6°
Equipa

1. Para assegurar o cumprimento dos objetivos/funcdes da BE, é designada uma equipa
docente, liderada pelo professor bibliotecario. Esta equipa é apoiada na sua atividade por
assistentes operacionais.

2. A equipa da BE reunira ordinariamente uma vez por periodo letivo e, extraordinariamente,
sempre que necessario.

Artigo 7°
Coordenacgao/Professor bibliotecario
1. O recrutamento do professor bibliotecario rege-se pela Portaria 756/2009, de 15 de julho.

2. Sem prejuizo das fungdes previstas no n.° 2 do art. 3.° da Portaria 756/2009, de 15 de julho,
compete ao professor bibliotecario:

a) Garantir o normal funcionamento da BE;

b) Coordenar a gestdo, o planeamento e a organizacdo da Biblioteca, no que
respeita ao dominio da informagé&o e também nos aspetos pedagdgico, administrativo e dos
recursos humanos afetos;

c¢) Propor a politica de aquisic6es da BE e coordenar a sua execugao;

d) Perspetivar a Biblioteca e as suas funcBes pedagdgicas no contexto do Projeto
Educativo, promovendo a atualizacéo e a utilizacdo adequada dos recursos documentais, por
parte dos utilizadores, no ambito curricular e extracurricular;

e) Planificar com os restantes membros da equipa as atividades a desenvolver pela
Biblioteca;

f) Cooperar no desenvolvimento dessas mesmas atividades;
g) Apoiar e orientar os utilizadores;

h) Promover a comunicacéo e formas de trabalho cooperativo entre a BE e toda a

Regimento das Bibliotecas Escolares do Agrupamento de Escolas n°1 de Abrantes 5



comunidade escolar;

i) Articular a sua atividade com os varios departamentos curriculares para viabilizar
as funcdes da Biblioteca e para assegurar a ligagdo com o exterior;

J) Assegurar que os recursos de informagdo sédo adquiridos e organizados de acordo
com os padrdes técnicos da biblioteconomia e ajustados as necessidades dos utilizadores.

Artigo 8°
Equipa docente

1. Colabora com o professor bibliotecario um grupo de professores designados pela Direcdo da
Escola, tendo em conta o seu perfil pessoal e profissional e as "competéncias nos dominios
pedagdgico, de gestdo de projetos, de gestdo da informacédo, das ciéncias documentais e das
tecnologias de informagédo e comunicacdo" (n.° 2 do art. 4.° da Portaria 756/2009, de 15 de
julho).

2. Na constituicdo da equipa da BE, "deve ser ponderada a titularidade de formagéo de base
gue abranja as diferentes areas do conhecimento, de modo a permitir uma efetiva
complementaridade de saberes" (n.° 3 do art. 4.° da Portaria 756/2009, de 15 de julho).

3. Séo funcdes dos docentes da equipa:
a) Fazer respeitar 0 Regimento da Biblioteca;

b) Apoiar os utilizadores na consulta de livros e de outras fontes de informagéo e na
producéo, em diferentes suportes;

c) Conceber e desenvolver iniciativas disciplinares e pluri ou interdisciplinares, em
articulagdo com o conjunto dos docentes, de acordo com os dominios do Modelo de Avaliacdo
das Bibliotecas Escolares: A - Apoio ao desenvolvimento curricular; B — Leitura e literacia; C —
projetos, parcerias e atividades livres e de abertura a comunidade e D — Gestao da biblioteca
escolar;

d) Orientar os alunos de forma a que sejam apoiados, promovendo a sua autonomia;

e) Colaborar na execucéo das diferentes fases do trabalho de organizacao/gestédo
do fundo documental e na manutencéo do espaco.

Artigo 9°
Assistentes operacionais

1. Os assistentes operacionais nas Bibliotecas Escolares sdo designados pelo Orgdo de
Gestado, tendo em conta o seu perfil, formacdo e experiéncia e também a salvaguarda do
principio da estabilidade da equipa.
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2. Sob a orientacao do professor bibliotecario, sdo fun¢des dos assistentes operacionais:

a) Colaborar na implementacdo do Plano de Atividades e na organizacdo e gestado
da BE;

b) Assegurar o normal funcionamento da BE durante o seu periodo de
funcionamento;

¢) Manter a ordem e a disciplina no espaco onde funciona a BE;

d) Zelar pela conservacédo de todo o material existente, comunicando ao professor
bibliotecario o extravio ou danificagdo de qualquer obra, indicando, sempre que possivel, a
pessoa responsavel;

e) Colaborar no atendimento, acompanhamento e formacao dos utilizadores;
f) Proporcionar o empréstimo domiciliario;

g) Registar todas as requisicdes efetuadas;

h) Proceder a conveniente arrumagéo do material existente;

i) Colaborar na execucéo das diferentes fases do trabalho de organizacdo/gestéo do
fundo documental e na manutengéo do espaco;

j) Recolher dados estatisticos sobre o movimento da Biblioteca;
k) Elaborar ou atualizar o inventario da Biblioteca;

I) Registar e controlar a permanéncia dos alunos que pretendam utilizar os
computadores/internet;

m) Controlar a permanéncia dos alunos encaminhados para a Biblioteca, de modo a
assegurar-se o0 cumprimento das tarefas que lhes foram atribuidas pelos respetivos
professores.

Capitulo V
Artigo 10°
Atividades a promover

1. Todos os anos, a BE elabora um Plano de Atividades, a integrar no Plano Anual de
Atividades do Agrupamento, que contribua para a melhoria das aprendizagens dos alunos, indo
ao encontro dos objetivos/metas preconizados pelo Projeto Educativo.

2. As atividades da BE desenvolvem-se em varios dominios:

a) Atividades de apoio ao desenvolvimento curricular - articulagéo curricular com as
estruturas pedagogicas e os docentes;

b) Atividades de promocdo da leitura e das literacias - exposicdes, sessbes de
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leitura, PNL, concursos, coléquios, comemoracédo de efemérides, etc.;

c) Atividades livres e de abertura a comunidade, parcerias - apoio a atividades
extracurriculares e de enriguecimento curricular, promoc¢ao de atividades de intercAmbio com
outras bibliotecas e/ou com entidades e organismaos culturais locais, regionais ou nacionais;

d) Atividades de gestdo e organizacdo - articulagdo da BE com a Escola,
enriguecimento permanente do fundo documental, registo, catalogacéo, classificacdo e cotacao
de todas as novas entradas e divulgacéo do fundo existente.

3. Sempre que algum professor, quer por exigéncias programaticas, quer por iniciativa de
promocao de leitura, necessitar da BE para desenvolver atividades letivas, deve ser dado
conhecimento do propdsito ao respetivo assistente operacional com, pelo menos, 48 horas de
antecedéncia.

4. Aplica-se o0 mesmo procedimento para o professor que, ndo tendo disponivel outro espaco,
necessitar da utilizacdo dos equipamentos multimédia para manuseamento, com os alunos, de
materiais educativos.

Capitulo VI
Artigo 11°

Utilizadores

1. Podem utilizar a Biblioteca Escolar:

a) Alunos, pessoal docente e ndo docente do Agrupamento devidamente
identificados na base de dados da BE e portadores do respetivo cartéo;

b) Outros utilizadores, nomeadamente encarregados de educagéo e outras pessoas
da comunidade, desde que devidamente identificados.

Artigo 12°
Direitos dos utilizadores
1. Todos os utilizadores tém direito a:

a) Usufruir de todos os recursos e servicos prestados pela BE, respeitando as
normas estabelecidas no seu Regulamento;

b) Apresentar ao professor bibliotecéario projetos, iniciativas e sugestdes.
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Artigo 13°
Deveres dos utilizadores
1. Todos os utilizadores tém o dever de:

a) Cumprir as normas estabelecidas neste Regimento, bem como no Regulamento
da BE;

b) Colocar as mochilas no espacgo destinado a esse efeito, levando consigo apenas
0 material minimo necessario a consulta ou ao trabalho a realizar;

BN

c) Solicitar a assistente operacional a requisicdo de equipamento e/ou fundo
documental e entregar os documentos consultados na zona da recec¢do, ou coloca-los nos
locais destinados para esse efeito;

d) Contribuir para a manutencdo de um bom ambiente nas varias zonas funcionais:
entrar ordeiramente; manter o siléncio na zona destinada a leitura e trabalho individual e
trabalhar com o minimo ruido possivel nas restantes zonas; nao utilizar dispositivos eletrénicos
(telemovel, tablet, mp3, mp4 e outros); ndo consumir alimentos nem bebidas; ndo alterar o
posicionamento do equipamento e do fundo documental;

e) Acatar as indicacBes que forem transmitidas pelos assistentes operacionais,
professor bibliotecario ou outro professor presente, sob pena de poder ser convidado a
abandonar o espaco;

f) Cumprir os prazos estipulados para leitura domiciliaria;

g) Manter em bom estado de conservagao os recursos utilizados, sob pena de sofrer
as penalizacdes previstas no Regulamento da BE.

Capitulo VI
Artigo 14°

Normas especificas

1. A consulta do fundo documental existente na BE pode processar-se no proprio espaco, na
sala de aula ou no domicilio do utilizador.
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Artigo 15°

Leitura Presencial

1. Pode ser lido ou consultado na BE todo o acervo documental ai existente.

2. Os leitores tém livre acesso as estantes, para que possam escolher diretamente os
documentos que Ihes interessam. ApoOs a escolha da obra, o leitor ndo necessitara de
efetuar qualquer tipo de requisicdo para a sua consulta.

3. Para que a ordem de arrumacéo dos livros nas estantes ndo se altere, devem os
leitores colocar as obras acabadas de consultar no carrinho/ cesto disponibilizado para
o efeito.

4. Os utilizadores podem obter fotocOpia de apenas algumas paginas de obras cuja saida da
BE esteja interdita.

Artigo 16°
Utilizacdo de fundo documental na sala de aula
1. Professores e alunos podem requisitar materiais nesta modalidade.

2. A utlizagdo do fundo documental na sala de aula estd sujeita a requisicdo de tipo
empréstimo. Professor ou aluno sdo responsaveis pelos documentos requisitados que, logo
apos a sua utilizacdo, devem ser devolvidos.

Artigo 17°
Leitura domiciliaria

1. Todos os utilizadores podem requisitar, mediante apresentacdo de identificacdo, obras
existentes na BE para consulta e/ou leitura no domicilio.

2. No ato de devolucdo, a(s) obra(s) deve(m) ser entregue(s), em méo, na zona de
atendimento.

3. O periodo de requisicdo ndo pode exceder 15 (quinze) dias. Findo este tempo, os
utilizadores devem proceder a devolugdo, ou renovar por igual periodo a respetiva requisicao.

4. Em caso de atraso na devolugéo, o utilizador pagard uma coima no valor de 10 céntimos por
cada obra e por cada dia util de incumprimento.

5. O ponto 4 n&o se aplica aos utilizadores das bibliotecas escolares do 1° ciclo.

6. Em caso de reincidéncia sistemética do ndo cumprimento dos prazos de entrega de
documentos requisitados, o utilizador pode ser inibido de requisitar novos titulos para leitura
domiciliaria. Nesta situacéo, e tendo em conta aspetos de natureza pedagogica, cada caso
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sera ponderado e resolvido pelo professor bibliotecario, que podera dar conhecimento deste
modo de proceder, no caso de alunos, ao respetivo diretor de turma que, por sua vez,
transmitira a informacao ao encarregado de educacéo.

7. Se o periodo de consulta coincidir com uma interrupcdo das atividades letivas, a devolugéo
tera lugar, obrigatoriamente, no primeiro dia do recomeco das aulas.

8. Todas as obras requisitadas para leitura domiciliaria deverao ser entregues até quinze dias
Uteis antes do encerramento das atividades letivas.

9. No ato de entrega das obras, a que se referem os pontos 2 e 3 deste artigo, deve verificar-se
0 estado das mesmas, na presenca do requisitante. No caso de se verificar deterioracdo, o
utilizador repord um exemplar igual e em bom estado, ou o0 seu valor comercial, para que a BE
proceda a sua reposicao.

10. Enquanto a Biblioteca ndo for indemnizada do prejuizo resultante da néo restituicdo ou da
deterioracdo da(s) obra(s) ou de outros materiais emprestado(s), ndo serdo concedidos novos
empréstimos ao utilizador responsavel por esses factos.

11. A Biblioteca reserva-se o direito de recusar novo empréstimo domiciliario a utilizadores
responsaveis por posse prolongada e abusiva de recursos.

Artigo 18°
Equipamentos informéticos

1. Os computadores da zona de atendimento destinam-se exclusivamente a gestdo dos
servigcos, pelo que Ihes fica vedado o acesso a qualquer outro utilizador que ndo o professor
bibliotecario, os assistentes operacionais e docentes da equipa.

2. Os restantes equipamentos informaticos possuem uma fungéo polivalente que pode ir desde
o trabalho de projeto, pesquisa, recolha e tratamento de informagdo, manuseamento de
software educativo, elaboracéo de trabalhos escolares, até a ocupacédo de tempos livres. Esta
altima funcdo s6 pode ocorrer se ndo houver utilizadores a reclamar a sua utilizagdo para
qualquer das tarefas anteriores.

3. A utilizacdo dos computadores exige uma inscricao prévia, com identificacdo do utilizador,
indicacdo da data e horario de inicio de utilizacdo. No final, deve ser registado o horario de
termo da sesséo.

4. Os utilizadores dos equipamentos informaticos ficam obrigados a respeitar as normas gerais
deste Regimento, bem como do Regulamento da BE.

5. A impressao ou fotocépia de documentos devera ser feita mediante conhecimento prévio a
assistente operacional e estara sujeita ao seguinte precario:

a) Impressado de pagina A4 com texto a preto e branco: 0,10€
b) Impresséo de pagina A4 com texto/ imagem a preto e branco: 0,20€

c) Impressao de pagina A4 com texto/ imagem a cores: 0,25€
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d) Impresséao de pagina A4 com imagem a cores: 0,50€

e) Impressao de pagina A3 com texto a preto e branco: 0,15€

Capitulo VIl
Artigo 19°
Avaliacéo

1. Tendo em vista a melhoria permanente do servi¢o prestado as aprendizagens, a BE aplica o
"Modelo de Autoavaliagdo das Bibliotecas Escolares”, da autoria do Gabinete da Rede de
Bibliotecas Escolares.

Capitulo IX
Artigo 20°
Disposicdes finais

1. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo professor bibliotecario, consultado,
sempre que necessario, o Orgéo de Gestdo e/ou o Conselho Pedagogico.

Abrantes, 26 de setembro de 2013
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